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ACTA No. 39 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ALISTAMIENTO PROCESO 

MATRICULA Y ASPECTOS DE LOS PROGRAMAS DE FORMACIÓN INSTITUCIÒN 

EDUCATIVA LABOURÈ 
CIUDAD Y FECHA: 

Santa Rosa de Cabal, 08 de febrero de 2023 
 

HORA INICIO: 

10.30 Horas 
HORA FIN: 

12.50  Horas 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Coordinación Institución Educativa Labourè 

 

DIRECCIÓN GENERAL / 

REGIONAL RISARALDA/ CENTRO 
DE COMERCIO Y SERVICIOS. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Alistamiento Proceso de Matrícula 

2. Socialización de Formatos  

3. Socialización de los Programas Técnico en Asistencia Administrativa, Técnico en 

Contabilización de Operaciones Comerciales y Técnico en Asesoría Comercial. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Informar a la Institución Educativa Labourè la documentación requerida para el proceso 

de Matrícula de los Técnico en Asistencia Administrativa, Técnico en Contabilización de 

Operaciones Comerciales y Técnico en Asesoría Comercial. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Reunidos en la Coordinación de la Institución Educativa Labourè, los actores involucrados 
en el programa de Articulación del SENA con la Educación Media: 
 
Coordinadora de la Media de la Institución Educativa Luz Estella Hernandez Tabares 
Docente Homólogo del proceso de Articulación en la Institución Educativa: German Henao 
Giraldo 
Instructor Técnico del SENA: 
Asistencia Administrativa: Liliana Patricia Ferro Gomez - Martha Inés Osorio J. 
Asesoría Comercial:     Luz Nancy Franco B. – María Del Pilar Olarte C. 

Contabilización De Operaciones Comerciales Y Financieras: Blanca Nidia Millán. 
 
La Coordinadora Luz Estella Hernandez Tabares nos da un saludo de Bienvenida y nos 
presenta el Docente Homólogo del proceso de Articulación en la Institución Educativa, 
German Henao Giraldo, quien nos apoyará en los tres Programas Técnico en Asistencia 
Administrativa, Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y Técnico en 
Asesoría Comercial. 
 
Se Socializa los formatos para la matrícula de las aprendices de grado 10 y de la 

Institución Educativa.   

 

Ellos son: 

 



 

GD-F-007 V04 

 

  
Se fija la fecha de la Reunión con Docentes  de los tres Programas Técnico en Asistencia 

Administrativa, Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y Técnico en 
Asesoría Comercial, miércoles 15 de marzo a las 10.30 a.m. 
  

Las aulas de formación: 

 

10-2 Asesoría Comercial  

10-3 Asistencia Administrativa 

10-4 Contabilidad. 

 

El Horario para el Técnico en Asistencia Administrativa es: 

 

Grado 10 y Grado 11 los días lunes de 2.00 a 6.00 p.m 

 

El Horario para el Técnico en Contabilidad y Asesoría Comercial es: 

 

Grado 10 y Grado 11 los días miércoles  de 2.00 a 6.00 p.m 

 

Se inicia formación con los grados 11 de los Programas, Técnico en Asesoría Comercial 
el miércoles 22 de febrero de 2023 y Técnico en Asistencia Administrativa el lunes 27 de 

febrero de 2023. 
 
Se acordaron las fechas del Comité Plan Operativo Interinstitucional: 

 
POI #1 
29 de Marzo de 2023 a las 10.30 a.m 
 
POI #2               y      POI #3 
Junio de 2023           Octubre de 2023. 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

CONCLUSIONES 
La Reunión finalizó con éxito. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Socializar los formatos para la matrícula de las 

aprendices de grado 10 y de la Institución 

Educativa.   

 

 

Elaborar el Acta 

 
Instructores 
Liliana Patricia 
Ferro Gómez y 
Martha Inés 
Osorio. 
 

Liliana Patricia 
Ferro Gómez 

 
08 de febrero de 
2023 
 
 
 
 

10 de febrero de 
2023 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 


