e}
SENA

N

REGISTAD DE ASISTENCIA Y APROSACION DELACTA Mo 39 mm_&_m:u_ﬁhc_g_mmug
[ CUETIO 151 [ PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA MEDIA, DESARROLLO CURRICULAR - Plan © perohva vl Poh

- mﬁﬁ&“i%%ém%%%%%%ﬁ%%‘%m—m

L;:%:‘?;:;\; eseaniul EE\"‘?{’:’

9 [ rors ey, 66377610 % - Ooror £ . BRI E33¥%3
ﬂ;bn&rro U206339) 97 ¢; S ggwl n';!:z:j?zosqanm

Vh bt 42069134 r)"‘ g'::;& p WDl @ioioviaa 312855

S Vo unn Lete 10112224 ¥ A e
'ﬁ\nﬁ‘; &’k, & H /39263 O

~

3 LULL)WLN: 4100419

|

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmenie.
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ACTA No. 39

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ALISTAMIENTO PROCESO
MATRICULA Y ASPECTOS DE LOS PROGRAMAS DE FORMACION INSTITUCION
EDUCATIVA LABOURE

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Santa Rosa de Cabal, 08 de febrero de 2023 10.30 Horas 12.50 Horas

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /

Coordinacion Institucion Educativa Labouré REGIONAL RISARALDA/ CENTRO
DE COMERCIO Y SERVICIOS.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Alistamiento Proceso de Matricula

2. Socializacion de Formatos
3. Socializacién de los Programas Técnico en Asistencia Administrativa, Técnico en

Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Técnico en Asesoria Comercial.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Informar a la Institucién Educativa Labouré la documentacion requerida para el proceso
de Matricula de los Técnico en Asistencia Administrativa, Técnico en Contabilizacién de
Operaciones Comerciales y Técnico en Asesoria Comercial.

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos en la Coordinaciéon de la Institucién Educativa Labourée, los actores involucrados
en el programa de Articulacion del SENA con la Educacion Media:

Coordinadora de la Media de la Institucion Educativa Luz Estella Hernandez Tabares
Docente Homélogo del proceso de Articulacion en la Institucién Educativa: German Henao
Giraldo

Instructor Técnico del SENA:

Asistencia Administrativa: Liliana Patricia Ferro Gomez - Martha Inés Osorio J.

Asesoria Comercial:  Luz Nancy Franco B. — Maria Del Pilar Olarte C.

Contabilizacién De Operaciones Comerciales Y Financieras: Blanca Nidia Millan.

La Coordinadora Luz Estella Hernandez Tabares nos da un saludo de Bienvenida y nos
presenta el Docente Homologo del proceso de Articulacién en la Institucion Educativa,
German Henao Giraldo, quien nos apoyara en los tres Programas Técnico en Asistencia
Administrativa, Técnico en Contabilizacibn de Operaciones Comerciales y Técnico en
Asesoria Comercial.

Se Socializa los formatos para la matricula de las aprendices de grado 10y de la
Institucion Educativa.

Ellos son:
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DOCUMENTOS DE MATRICULA POR o
EL ASPIRANTE PARA SER APRENDIZ N

Tarjeta de Identidad legible yvigente
Registro Civil de Nacimiento (si el acudiente es padre o madre)
Declaracion juramentada ante notario + Documento de Identidad del Acudiente (si el acudiente es diferente a
sus padres)
Permiso Temporal de Permanencia ( si el estudiante es Venezolano) o Cédula de Extranjeria como Residente.
Certificado EPS como Activo (se puede descargar del Adress) asi sea de fuerzas militares.
Formato Planilla Asistencia GFPI-PL-001 vr 3 (Entregado por SENA)
- Tratamiento de Datos del Menor (Entregado por SENA)
Compromisadel Aprendiz (Entregado por SENA)
Ficha de Matricula (F3)

DOCUMENTOS DE MATRICULA POR LA INSTITUCION
EDUCATIVA

Carta delRector relacionando los estudiantes a matricular y que da constancia que aprueban noveno grado.
Acta de compromiso del programa de articulacion con la educacion media delservicio nacional de aprendizaje “sena”
con la institucion educativa (GFPI-PL-004 vr 01).

- Formato Autodiagndstico de la Institucién Educativa (Cadigo: GFPI-F-033 vr 01)

- Formato Articulacion Curriculo Educacion Media - Programa de Formacion Sena (GFPI-F-035vr 02)

- Formato notificacion novedades de ambiente (GFPI-F-021vr 02)

Se fija la fecha de la Reunién con Docentes de los tres Programas Técnico en Asistencia
Administrativa, Técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Técnico en
Asesoria Comercial, miércoles 15 de marzo alas 10.30 a.m.

Las aulas de formacion:

10-2 Asesoria Comercial

10-3 Asistencia Administrativa

10-4 Contabilidad.

El Horario para el Técnico en Asistencia Administrativa es:

Grado 10 y Grado 11 los dias lunes de 2.00 a 6.00 p.m

El Horario para el Técnico en Contabilidad y Asesoria Comercial es:

Grado 10 y Grado 11 los dias miércoles de 2.00 a 6.00 p.m

Se inicia formacién con los grados 11 de los Programas, Técnico en Asesoria Comercial
el miércoles 22 de febrero de 2023 y Técnico en Asistencia Administrativa el lunes 27 de
febrero de 2023.

Se acordaron las fechas del Comité Plan Operativo Interinstitucional:

POI #1

29 de Marzo de 2023 a las 10.30 a.m
POI #2 y POI #3

Junio de 2023 Octubre de 2023.
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CONCLUSIONES

La Reunioén finaliz6 con éxito.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Socializar los formatos para la matricula de las
aprendices de grado 10 y de la Institucién
Educativa.

Elaborar el Acta

Instructores
Liliana Patricia
Ferro Gomez y
Martha Inés
Osorio.

Liliana Patricia
Ferro Gémez

08 de febrero de
2023

10 de febrero de
2023

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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